OBAVEŠTENJE O DEVIZNOM POSLOVANJU
Na osnovu Uredbe o bližim uslovima i načinu vršenja kontrole deviznog poslovanja (Sl.glasnik RS, 112/2006), dužni ste da vodite evidenciju u knjizi kontrolnika o svakom zaključenom spoljnotrgovinskom poslu, kao i realizaciju po tom poslu.
Knjiga kontrolnika smatra se poslovnom knjigom i čuva se u skladu sa Zakon o računovodstu i reviziji.
Knjiga kontronika vodi se u obliku povezane knjige, a može da se vodi i na računaru uz mogućnost pregleda u pismenoj formi. Knjigu kontrolnika overava lice ovlašćeno za overavanje poslovnih knjiga.
Knjige kontrolnika vode se posebno za izvoz  robe i usluga, a posebno za uvoz robe i usluga.
Svaki ugovor o zaključenom spoljnotrgovinskom poslu evidentira se u knjizi kontrolnika hronološki, po rastućem nizu kao broj kontrolnika kroz godinu.
Broj iz knjige kontrolnika je identifikacioni broj zaključenog spoljnotrgovinskog posla, koje se koristi u ispravama o realizaciji tog posla ( jedinstvenoj carinskoj ispravi, fakturi, nalogu o izvršenom plaćanju i naplati, ugovoru o kupoprodaji potraživanja i dugovanja i dr.).
U knjigu kontrolnika izvoza robe i usluga upisuju se sledeći podaci:
1) broj i godina ugovora;


2) iz ugovora zaključenog sa nerezidentom: ugovorene strane, vrednost zaključenog posla, vrsta i količina robe koja se izvozi, vrednosti i vrsta usluge koja se izvozi, naziv i sedište posrednika i procenat provizije, naziv i sedište proizvođača, odnosno vlasnika robe, paritet isporuke robe, kao i način i rok naplate;


3) iz isprava koje se koriste u realizaciji spoljnotrgovnskog posla: broj ili naziv carinske ispostave, broj jednstvene carinske isprave, datum carinjenja, oznaka valute i vrednost;


4) iz fakture o izvršenoj usluzi: broj i datum fakture, datum izvršenja usluge, oznaka valute i vrednost;


5) iz naloga o izvršenoj naplati: naziv banke preko koje je izvršena naplata, broj naloga, oznaka, iznos i datum valute.

U knjigu kontrolnika uvoza robe i usluga upisuju se sledeći podaci:


1) broj i godina ugovora;


2) iz ugovora zaključenog sa nerezidentom: ugovorene strane, vrednost zaključenog posla, vrsta i količina robe koja se uvozi, vrednost i vrsta usluge koja se uvozi, naziv i sedište posrednika i procenat provizije, naziv i sedište korisnika robe, paritet isporuke, kao i način i rok plaćanja;


3) iz isprava koje se koriste u realizaciji spoljnotrgovinskog posla: broj ili naziv carinske ispostave, broj jedinstvene carinske isprave, datum carinjenja, oznaka valute i vrednost;


4) iz fakture o pruženoj usluzi: broj i datum fakture, datum pružene usluge, oznaka valute i vrednost;


5) iz naloga o izvršenom plaćanju: naziv banke preko koje je izvršeno plaćanje, broj naloga, oznaka, iznos i datum valute.
UPUTSTVO ZA PLATNI PROMET SA INOSTRANSTVOM
OPŠTE ODREDBE

Ovim uputstvom propisuju se bliži uslovi i način sprovođenja Odluke o uslovima i načinu obavljanja platnog prometa sa inostranstvom.
Platni promet sa inostranstvom obuhvata plaćanja, naplaćivanja i prenose po tekućim i kapitalnim poslovima u devizama i dinarima između rezidenata i nerezidenata.

Plaćanja prema inostranstvu banka obavlja na osnovu naloga za plaćanje rezidenta (slog – 70).

Banka izvršava nalog za plaćanje prema inostranstvu;

· koji sadrži elemente propisane ovim uputstvom;

· koji je potpisalo ovlašćeno lice nalogodavca i koji je nalogodavac overio pečatom, odnosno na kome postoji kvalifikovani elektronski potpis;

· za koji je banci obezbeđeno pokriće;

· uz koji su priloženi dokumenti na osnovu kojih se vrši plaćanje u skladu sa propisima;

Nalogodavac je obavezan da banci dostavi dokumentaciju.

Dokumenti kojima se dokazuje obaveza plaćanja prema inostransvu i određuje osnov plaćanja mogu biti: 

· jedinstvena carinska isprava, faktura, profaktura, ugovor, potvrda reciprocitetu ili drugi dokument relevantan za identifikaciju obaveze.

SLUŽBENO PUTOVANJE U INOSTRANSTVO

Troškove službenog putovanja u inostranstvo nalogodavac obračunava u devizama. Nalogodavac rezident daje banci nalog za plaćanje (slog – 70), šifra osnova 340, i navodi ime lica koje službeno putuje u inostranstvo i kome se po tom osnovu akontacija troškova službenog puta može isplatiti u efektivnom stranom novcu.
U slučaju da nalogodavac efektivni strani novac ne preuzima u banci, u nalogu za plaćanje se, u rubrici 12, navodi ime, prezime i broj lične karte lica koje će preuzeti ova sredstva.
 Članom 17. stav 2. Uredbe propisano je da ukoliko službeno putovanje ne započne u roku od tri dana od datuma koji je naveden u nalogu, lice upućeno na službeni put dužan je da isplaćenu akontacju vrati narednog dana od isteka tog roka.
Banka će isplatu izvršiti na osnovu naloga, odnosno odgovarajućeg zahteva rezidenta.

Novine u Uredbi su sledeće:

· dati su novi iznosi dnevnica koje pripadaju zaposlenim kao naknada za troškove ishrane i gradskog prevoza u mestu boravka

· propisana su umanjenja utvrđene dnevnice u slučaju da je obezbeđena besplatna ishrana, i to: ako su obezbeđena sva tri obroka utvrđena dnevnica umanjuje se 60%, ako je obezbeđen doručak 10%, ručak 30% i večera 20%,  

· u celini se priznaje hotelski račun za hotele kategorizacije do 4 zvezdice. Ukoliko je račun za hotele prve kategorije ( pet zvezdica), ne priznaju troškovi smeštaja u računu, nego iznos propisane dnevnice,

· bliže je definisan obračun dnevnice ukoliko se putuje u više zemalja, pa se utvrđuje iznos dnevnica za svaku državu u kojoj zaposleni boravi srazmerno vremenu provedenom u toj stranoj državi.
Prema članu 15. Uredbe, pod službenim putovanjem u inostranstvo smatra se službeno putovanje iz Republike Srbije u stranu državu i obratno, službeno putovanje iz jedne u drugu stranu državu i službeno putovanje iz jednog u drugo mesto u stranoj državi.

Nalog za službeno putovanje izdaje ovlašćenjo lice pre nego što zaposleno lice pođe na službeni put.

Prema Uredbi je propisano da nalog za službeni put treba da sadrži sledeće:

· ime i prezime lica upućenog na službeni put;

· naziv države i mesto u koje se putuje;

· cilj putovanja:

· datum polaska i datum povratka s putovanja;

· kategoriju hotela gde je obezbeđen smeštaj;

· napomenu da je obezbeđen smeštaj i ishrana;
· vrstu prevoznog sredstva kojim se putuje;

· iznos akontacije;
· podatke o tome ko snosi troškove službenog putovanja, i

· način obračuna.

TROŠKOVI KOJI SE NAKNAĐUJU NA SLUŽBENOM PUTOVANJU

Prema Uredbi na službenom putovanju upućenom licu naknađuju se sledeći troškovi:

· troškovi smeštaja;

· ishrane i prevoza;

· troškovi prevoza radi izvršenja službenog posla;

· troškovi pribavljanja putnih isprava, vakcinacije i lekarskih pregleda;

· troškovi službene pošte, takse, telefona, telegrama i telefaksa;

· troškovi iznajmljivanja prostorija;

· troškovi stenografskih i daktilografskih usluga.

Kada se zaposlenom priznaju troškovi smeštaja prema priloženom računu ( nezavisno od kategorije hotela ) to se smatra naknadom troškova na koje se ne plaćaju ni porez ni doprinosi.
DNEVNICE

( TROŠKOVI  ISHRANE I GRADSKOG PREVOZA U MESTU BORAVKA U INOSTRANSTVU)

Poslodavac zaposlenom naknađuje troškove ishrane i gradskog prevoza, odnosno dnevnicu, u mestu boravka u inostranstvu u visini propisanom svojim aktom. Članom 18. Zakona o porezu na dohodak građana predviđen je neoporezivi iznos koji je dat u Spisku dnevnica utvrđenog Uredbom. 

Ukoliko poslodavac predvidi veći iznos dnevnice od propisanih neoporezivih iznosa tada je obavezan da obračuna porez na zarde po stopi od 12% i Poreskoj upravi preda obrazac PP OPJ-1. Socijalni doprinosi se na naknade troškova ne obračunavaju i ne plaćaju.

Dnevnica za službeno putovanje u inostranstvo obračunava se od časa prelaska državne granice Republike Srbije – po polasku, do časa prelaska državne granice Republike Srbije – u povratku.

Ukoliko se putuje avionom, dnevnica se određuje od časa polaska aviona s poslednjeg aerodroma u Republici da časa povratka na prvi aerodrom u Republici Srbiji.

Lice koje službeno putuje ima pravo na celu dnevnicu za svaka 24 časa provedena u inostranstvu, a i za ostatak vremena duži od 12 časova. Za ostatak vremena od 8 do 12 časova obračunava se polovina dnevnice.
TROŠKOVI PREVOZA

Izdaci na službenom putovanu obračunavaju se u visini cene iz putničke tarife za prevoz sredstvom one vrste i razreda koji se prema nalogu za službeno putovanje, koriste.

Poslodavac u svom aktu može predvideti da zaposleni na službenom putu u inostanstvu koristi i sopstveni automobil, ali treba imati u vidu da je neoporezivi iznos naknade 30% od cene super bezina po pređenom kilometru, a najviše do 3.500 dinara mesečno.
OSTALI TROŠKOVI

Ostali izdaci u vezi sa službenim putovajem priznaju se u stvarnim iznosima uz priloženu dokumentaciju.

Izdaci za korišćenje telefona, telegrama i telefaksa , koji su neophodni za obavljanje službenih poslova, uz overu nadležnog organa priznaju se troškovi putovnja i naknađuju se na osnovu priloženih računa.

Troškovi koji nastanu na službenom putovanju, a u vezi su sa iznajmljivanjem prostorija, plaćanjem stenografskih i daktilografskih usluga, iznajmljivanjem personalnih računa, i sl., a na osnovu odobrenja nadležnog organa priznaju se u visini stvarnih troškova  na osnovu odgovarajućeg računa.

Poslodavac može da prizna i druge troškove na primer ručak za poslovne partnere ali oni imaju karakter troška reprezentacije, a ne izdatka za službena putovanja.

OBRAČUN DNEVNICA ZA SLUŽBENO PUTOVANJE

Obračun troškova za službeno putovanje u inostranstvo vrši se u roku od sedam dana od dana kada je službeno putovanje završeno. Uz obračun putnih troškova podnose se odgovarujući dokazi o postojanju i visini troškova ( karta za prevoz, račun za prenoćište, računi za ostale troškove ).
Ukoliko je u računu o nastnaku troškova koji se prilaže uz obračun iznos iskazan u nacionalnoj valuti u kojoj nije utvrđena dnevnica za tu državu, za obračun i priznavanje izdataka prilaže se i pismeni dokaz o kursu nacionalne valute u odnosu na valutu kojoj je utvrđena dnevnica za tu državu. Ukoliko se ne podnese pismeni dokaz o kursu nacionalne valute izdaci po tom dokumentu se ne priznaju.

Dužina službenog puta u inostranstvo nije regulisana Uredbom. Dnevnice za službena putovanja u inostranstvo obavezno se obračunavaju u devizama. Akontacije troškova za službeni put se mogu isplatiti nostro čekom, stranim putničkim čekovima, u efektivnom stranom novcu, kao i na osnovu koršćenja platne biznis kartice.

Fizičko lice može u inostranstvo iznositi efektivni strani novac ili čekove čiji ukupan iznos ne prelazi 5.000 evra, odnosno protivvrednost u drugoj stranoj valuti.

Po obavljenom službenom putovanju obračunavaju se putni troškovi . Ukoliko se utvrdi da je po obračunu isplaćena manja akontacija od obračunatih troškova, razlika do iznosa obračunatih putnih troškova utvrđenim konačnim obračunom uplaćuje se na devizni račun rezidenta fizičkog lica koje je putovalo u inostranstvo. Ukoliko je isplaćena akontacija veća od obračunatih troškova rezident je obavezan da utvrđenu razliku u efektivnom stranom novcu ili čekovima preda banci radi povraćaja na devizni račun.

